
      令和３年（２０２１年）１１月   
令和4年 (2022年)４月１日採用＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊    
宝塚市職員募集要項＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊   
市立病院職員  
   ＝患者の幸せを職員の幸せにつなぎ、 

地域から信頼される病院になります。＝  
    ［募集職種］ 

医療事務職（高卒以上） 一般職 

 

    ［試験日等］ 

試 験 日 第１次試験 書類審査 
第２次試験 令和４年１月９日（日） 

試験会場 第１次試験 書類審査 
第２次試験 宝塚市立病院 

受付期間 令和３年１２月１３日（月）まで       
 受付場所・問い合わせ先＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊       宝塚市立病院 経営統括部（管理棟３階）   

    宝塚市小浜４丁目５番１号  （郵便番号６６５－０８２７）  
     （阪神バス「小浜」停留所下車 徒歩５分 
      または阪急バス「宝塚市立病院前」停留所下車 徒歩１分）  
     電話番号 ０７９７－８７－１１６１（代表） 内線３３４４ 

 

 



 
１ 募集職種、募集人数等    募集職種 採用時の職位 募集人数 主な職務内容  

医療事務職 
（高卒以上） 一般職 若干名 医療業務の運用管理に関すること  

 
２ 受験資格 
 
  次のすべての要件に該当する方が受験できます。 
  

募集職種 採用時の職位 受験資格 

医療事務職 
（高卒以上） 

一般職 

昭和６１年（１９８６年）４月２日以降に生まれ、学校教
育法に基づく高等学校を卒業後（高等学校以上の学歴でも
受験可）、２００床以上の病院で６年以上の医療事務の経
験を有する人。 

 
   （注）１ 職務経験が複数ある場合は通算することができます。ただし、同一期間内に複数の 
       職務に従事した場合は、いずれか一つのみの従事歴に限ります。 
     ２ 職務経験および従事経験は、令和３年１０月末日までのものとします。 
     ３ 地方公務員法第１６条（欠格条項）に該当する人は受験できません。 
         ４ 障碍のある方も、上記の受験資格を満たしていれば受験できます。受験に際しては、 
       可能な範囲で試験時に配慮を行いますので、必要な場合は申込時にお申し出ください。  
３ 第１次試験 
 

（１）日  時 書類審査のため試験日時はありません。 
（２）会  場 書類審査のため試験会場はありません。 
（３）試験科目 書類審査（申込書・職務経歴書・エントリーシート） 
（４）合否通知 １２月２２日（水）に申込者全員へ通知書（合格・不合格）を郵送します。  

４ 第２次試験（第１次試験の合格者に対して行います。）  
（１）日  時 令和４年１月９日（日）  

午前９時４５分集合（受付は午前９時３０分開始） 
（２）会  場 宝塚市立病院（宝塚市小浜４丁目５番１号） 
（３）試験科目 論文作成（１２０分間）、面接 
※ 新型コロナウイルス感染症対策としてマスク着用のうえ、試験を行います。 

（４）持 参 品 マスク、受験票、筆記用具（ＨＢの鉛筆、消しゴム）、昼食 
（５）終了予定 午後５時（ただし、受験者数により前後することがあります。） 
（６）合否通知 令和４年１月下旬に第２次試験の受験者全員へ通知（合格・不合格）を郵

送します。 
 
５ 採用の時期  
   令和４年（2021年）４月１日 

＊ 採用前の健康診断で就労可能と判定されることが必要です。 
 
６ 受験手続  
  （１）受付期間   令和３年１２月１３日（月）まで 
                        ＊郵送の場合も期限内必着のこと。   



 
    （２）受付場所   宝塚市立病院 経営統括部事務室（管理棟３階） 
                       受付時間：月～金曜日の午前８時３０分～午後５時 
                        ＊土・日曜日および祝日には受付しません。  
    （３）提出書類  
           ア 受験申込書（指定のもの）  
            イ 受 験 票（指定のもの）  
     （注） ア、イそれぞれに同一写真（上半身無帽、タテ５㎝・ヨコ４㎝）を貼ること。  
           ウ 職務経歴書（指定のもの） 
 
           エ エントリーシート（指定のもの）  
           オ 返信用封筒２通（長形３号の封筒に９４円切手貼付、あて名（申込者）を 
                記入のこと）   
７ 待 遇 

  
    （１）給 与（令和３年４月１日現在） 
 
      初任給は、民間企業等における職務経験に応じて、一定の基準により決定します。 
 
       一般職 初任給月額例 約２５２，０００円 

※大卒後、民間病院（医療事務職）での職務経験が６年ある場合の一例。 
          給料（本俸）及び地域手当を含む額。 
 
             ※採用前に給与改定があれば、改定後の額によります。  

  （２）諸手当  扶養手当、時間外勤務手当、住居手当、通勤手当及び期末勤勉手当（賞与） 
等がそれぞれの規定に基づいて支給されます。  

  （３）昇 給  通常の場合、年１回昇給します。 
 
 
８ 試験結果の開示 
 
  不合格となった人は順位を、結果の通知日から１ヶ月間、口頭で開示請求することができます。 
  受験票等本人を確認できる書類を持参のうえ、受験者本人が宝塚市立病院経営統括部まで直接 
 お越しください。 
 
 
９ その他  
  採用試験の情報や宝塚市立病院の概要については、インターネットで紹介しています。  
    宝塚市立病院ホームページ  
      ＵＲＬ  http://www.takarazukacity-hp.com/  


